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ACTA No0.365
FECHA: 31 de octubre del 2023
HORA: 2:00 pm
LUGAR: Comunidad de cuidado - Gratitud

TEMA: Verificar la utilizacion formatos, instrumentos y lineamientos mapa de procesos
ASISTENTES: Coordinadora, profesionales y tecnicos de la Comunidad de Cuidado Gratitud

OBJETIVO: verificar que el talento humano utilizé los instrumentos, formatos y lineamientos
gue se encuentran publicados en el mapa de procesos de la Secretaria Distrital de
Integracion Social.

INTRODUCCION:

Dando cumplimiento a la utilizacion de los formatos actualizados, se procede a verificar la
utilizacion de los documentos establecidos en el mapa de procesos en todas las actividades
que se desarrollan en la comunidad de cuidado Gratitud.

ORDEN DEL DIA
1. Verificacién de formatos empleados por el talento humano
2. Descripcion de formatos empleados por cada area
DESARROLLO:

Siendo la 2:00 pm se realiza la verificacion de los formatos diligenciados por cada una de
las areas de la comunidad de cuidado gratitud asi:

Cra. 7 No. 32 - 16 / Ciudadela San Martin
Secretaria Distrital de Integracion Social
Tel.: (1) 327 97 97
www.integracionsocial.gov.co

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.
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AREA/
PROFESIONAL

FORMATOS

GERONTOLOGIA

Formato registro del desarrollo de actividades
Formato de valoracion inicial gerontoldgica
Formato plan de atencién integral individual Paiin
Formato de seguimiento Individual

Formato de acta

Formato Whodas 2. 0

PSICOLOGIA

Formato historia psicolégica

Formato estudio de caso centros protecciénsocial
Formato de Acta

Formato de seguimiento Individual

Formato registro del desarrollo de actividadesFormato
Whodas 2.0

Formato plan de atencién integral individual Paiin
Formato apertura buzén de sugerencias

Formato acta de transitoriedad y aceptacion del pacto de
convivencia

TERAPIA OCUPACIONAL

Formato valoracion Terapia Ocupacional Formato medida
de independencia funcionalBarthel

Formato registro del desarrollo de actividades. Formato
estudio de caso centros de proteccidnsocial

Formato plan de atencion Integral individual Paiin

Formato de Acta

Formato de seguimiento Individual

Formato WHODAS 2.0

Formato seguimiento individual habitos y rutinasdiarias.

TRABAJO SOCIAL

Formato visita domiciliaria
Formato Seguimiento individual
Formato asistencia planilla
Formato estudio de caso
Whodas

Formato historia trabajo social
Formato PAIIN

Formato salidas temporales

ENFERMERIA

Formato registro diario de actividades de cuidadode salud
Formato registro de constantes vitales

Formato administracién de medicamentos

Formato valoracion inicial de enfermeria

Formato control de condiciones ambientales

Formato plan de cuidado
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AREA/
PROFESIONAL

FORMATOS

NUTRICION

Formato de preparacion de alimentos diarios FOR-PSS-243

Formato minuta patron FOR-PSS-174

Formato plan de compras semanal asociado FOR-PSS-175

Formato plan de compras consolidado mensual asociado FOR-PSS-226

Formato control de temperatura de equipos de refrigeracion FOR-PSS-238

Formato control de temperatura de equipos de congelacion FOR-PSS-239

Formato de entrada y salida de alimentos FOR-PSS-236

Formato de recepcién de alimentos FOR-PSS-230

Formato ciclos de menus. FOR-PSS-206

Formato derivacion de menu FOR-PSS-206

Formato analisis de aporte nutricional

Formato de seguimiento Individual FOR-PSS-224

Formato de verificacion de transporte FOR-PSS-232

Formato autorizacion cambio de preparaciones FOR-PSS-245

Formato evaluacion de caracteristicas organolépticas FOR-PSS-246

Formato inspeccion plan de muestreo de porciones servidas FOR-PSS-252

Formato seguimiento de la operacion del servicio de alimentos FOR-PSS-247

Formato acompafiamiento de la operacion del servicio de alimentacion m. FOR-
PSS-248

Formato acompafiamiento de operacion del servicio alimentacion s.

FOR-PSS-249

Formato no controlado relacién muestras testigo

Formato seguimiento al consumo alimentario FOR-PSS-581

Listado de modificaciones alimentarias por participante FOR-PSS-585

AMBIENTAL

Formato Control de lavado y desinfeccion deltanque de agua potable FOR-PSS-
064

Formato Seguimiento a soluciones desinfectantes FOR-PSS-065

Formato Lista de verificacion de limpieza, desinfeccion y acciones correctivas FOR-
PSS- 068

Formato Inspeccion de la presencia de plagasFOR-PSS-066

Formato Registro de control de plagas FOR- PSS-069

Formato Verificacion de hermeticidad FOR-PSS-071

Formato Declaracion de Compromiso FOR-PSS-072

Formato Registro, medicion y control de residuos entregados FOR-GA-009
Formato de medicion y control de residuos entregados FOR -GA-009

Formato certificado recoleccion residuos soélidos FOR-GA-010

Formato RH1 registro diario de generacion de los residuos hospitalarios FOR-GA
-021

Formato medicion y control de descomide FOR-GA-047

Formato inspeccion del manejo de elementos en desuso, embalaje y empaques
FOR -PSS-067
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Compromisos:
Compromisos Responsables Fecha de Ejecucion
NO APLICA NO APLICA NO APLICA
En constancia de lo anteriar firman:
Nombres y Apellidos Cargo ° T'P? de Dependencia Firma
vinculacion
. . ] Comunidad de
Disneyla Diaz Coordinadora Cuidado Gratitud 9 b {
i /7
Sandra Morales Técnica operativa C?Jﬁggglg?':t:s d .
SANDOPA Hoales
Elaboro: Sandra Morales.
Cra 7 No. 32 - 16/ Ciudadela San Martin Q“"""g
Secrefaria Distrital de Integracion Social ! ’? ¢
Tel (1)327 97 97 { Oy’
waw antegracionsoctal gov co | ALCALDIA MAYOR

{ DE BOGOTA DC.
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@ PROCESO GESTION DOCUMENTAL Versitn 1
e scociADe FORMATO PLANILLA DE ASISTENCIA Fecha: Memo 1202302386% - 1410812027
BACRE TARA O T GIOA AN SR \ Phgina 1da 1
\lcnll‘Cc.( vhlizadion FOrmed ;
1. Tema: in shromaas v lina.menles Map& Procesd 2. Lugar: Camoméné C!( Cu (Auc\o Gr u—\,,] 04 3. Fechayhora: A\ -0OC4- 20273 2 pmMm.
ftem 5. Nombres y Apellidos & D%%unrﬂg;(ljo = géf:r:f::cg 8. Rol/ Cargo gbg';r:f;z/, 10. Correa electrénico 11, Teléfono y Ext, / Celular 12. Firma
1 Disneyla Diaz Cadena 37943876 Ciﬁi?gg%argtﬁlem Coordinadora Contratista disneyladiaz@gmail.com 3213246470 7};1?"7)
Comunidad de Fjimenez.ambitofamiliar@gmall.co p Ry
2 Martha Fernanda Jiménez 52771453 Culdado Gratitud Trabajadora Soclal Contratista m 3195840120 WO U T
] Comunidad de Terapeuta _ ‘( ’\1,.\
: Francy Johana Uribe Lopez 1365066370 Culdado Gratitud Ocupacional Contratista fohanauribelsé@gmall.com el \S'LF_(Y—E{‘{“
4 Luisa Fernanda Sanchez Pérez 53177245 C%&’;‘;‘g"g’rgtﬁjd Licenciada En Artes |, Cajaluarta56@gmall.com 3124926320
L
5 Johanna Lépez Rojas 1016047191 Cimgg'éargtﬁzd Fisloterapeuta Contratista fisioterapeutahg2021@gmall.com 3142864207 /,.@'d"w \llm A
N Y -
6 Diego Andrés Nova Diaz 1016069575 Cﬁ%rgsg[dear:tﬂsd Psicélogo Contratista psneuronova@gmaill.com 3002182991 // ’\/‘//) -
" i
7 Angela Marfa Rico Pinilla 52823224 Ci;”;;g ((jsargt?tzd Gerontéloga Contratista envezeractivo@hotmall.com 3144268244 M‘%Q
i d
8 Juliana Katherine Castro Benavides 1012449095 C?:::in;gglgsargtltjd Nutriclonista Contratista nutriclongratitud@gmail.com 3115145430 é g 4.2
9 Rene Alejandro Pamo Plata 1015434561 Comunidad de Técnico Ambiental amoamblental92@gmall 320378082 1= / -~
Culdado Gratitud Contratista P gmail.com 5
Comunidad de moralesmarroquinsandramile 7
10 Sandra Milena Morales Marroquin q ndramilena@g .
q 62316014 Cuidado Gratitud Técnica Operativa Contratista mail.com 8208265480 :)H\\Q(()‘ VTBQ’A‘(@
Comunidad de Enfermerlagratitud2022 il
11 Carolina Ramirez 0239416 g @gmail.co ]
1 41616 Cuidado Gratitud Enfermera Jefe Contratista m 3192039748 &lfa/l‘n'ﬂ Dmicd
Comunidad de
12 Simén Lépez Rodriguez 1018445577 Técnico gastronomia Simonlr-941@hotmail.com 3193670313 = ( C
Cuidado Gratitud Contratista ElMen) \PQ’L
] Comunidad de Regente de =l
13 Heriberto Barbosa Ortiz 13954494 Culdado Gratitud Farmacia Contratista herbarorté6ghotmall.com 3103388899 C :/é_’_‘%
14 |  Sandra Patricia Linares Martinez 52,444,908 Comunidad de Téenica En ) = —
444, Culdado Gratitud Archivo Contratista PatrlclalInaresz3gramud@gmall.c 3213207433 M}{T (Oﬂmem
om .
15 \
17 \\
18
19 ——
" ‘\

Tratamiento de datos personales: Los datos personales aqui consignados tienen caracter confidencial, razén
la de este registro so pena de las sanciones legales a que haya lugar de aci

Trata

por la cual es un deb
uerdo con la Ley 1581 de 2012 y Decreto 1377 de 2013,

€ry un compromiso de los asistentes y de la SDIS no divulgar informacién alguna en propésito diferente a
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